e-Doreczenia PUH parametry techniczne

Wymagania dla pliku ODF z trescig korespondencji dla przesytki w ramach realizacji PUH wersja
3.0 0d 01.08.2024 .

Lp. 1. Wymagania podstawowe dla pliku PDF

1.1 Format: format A4; orientacja pionowa (210 mm x 297 mm)

1.2 Marginesy: minimalne marginesy 10 mm (gérny), 8 mm (dolny) oraz 15 mm (lewy i prawy)

1.3 llos¢ kartek: maksymalnie 98 kartek

1.4 Zabezpieczenia: brak zabezpieczen z uzyciem hasta

Lp. 1.5.i1.6. Wymagania podstawowe dla nazwy pliku PDF

1.5a | Niedozwolone znaki: nie moze zawiera¢ znakéw niedozwolonych: ~ "# % & *: <>? | /\{| }

1.5b |Spacje: spacje wiodace i koncowe w nazwach plikdw nie sg dozwolone

1.5c | Dtugos¢ nazwy: dtugos¢ nazwy pliku wraz z rozszerzeniem max. 128 znakéw

1.6 Formularze: pliki PDF nie mogg zawiera¢ aktywnych formularzy

Lp. 2. Wymagania dodatkowe dla pliku PDF - tres¢

2.1 Sterowniki: Sterowniki drukarki postscriptowej

Generowanie i optymalizacja: pliki PDF nalezy generowac jako kompozytowe z uzyciem
narzedzi optymalizacji wielkosci i sktadni: sptaszczy¢ aktywne warstwy; uproscié strukture
plikéw; usungé nieuzywane zaktadki, facza, niepoprawne odniesienia; usung¢ informacje o
warstwach nieaktywnych

2.2a,b

Czcionka: czcionki osadzone w dokumencie; minimalny stopien pisma drukowanego jednym
2.3 kolorem: dla krojow jednoelementowych 5 pkt, dla krojéw dwuelementowych 6 pkt;

a,b,c | minimalny stopien pisma drukowanego wiecej niz jednym kolorem lub w kontrze: dla krojéw
jednoelementowych 8 pkt; dla krojow dwuelementowych 10 pkt

Linie: minimalna dopuszczalna grubos¢ linii to 0,1 pkt; linie wykonane w kontrze lub w
2.4 a,b | wiecej niz jednym kolorze powinny miec grubos¢ nie
mniejszg niz 0,5 pkt

Uktad: dokument powinien by¢ wycentrowany w pliku, kazda strona w dokumencie musi

2.5 . L . . L . .
mieé jednakowe ustawienia MediaBox, TrimBox, wtasciwg orientacje podgladu

Barwy dla druku kolorowego: zalecana przestrzen barwna w trybie CMYK, tekst czarny w
2.6 kolorze czarnym, lub wartosci procentowej czarnego w trybie CMYK z opcja ,,czarny
nadrukowany” (overprint)

Grafika: zalecana rozdzielczos$¢ dla wszystkich zamieszczonych grafik to minimum 150 DPI,

2.7 optymalnie 300 DPI w skali 1:1, trybie CMYK / 8 bitow

W odniesieniu do punktu 2.3 a, dotyczacym osadzenia czcionek w dokumentach, nalezy kierowac sie
instrukcjami producentdw oprogramowania w tym zakresie.

Ponizszy opis dotyczy osadzania czcionek w programach Microsoft Word /PowerPoint oraz weryfikacji ich
osadzenia w dokumentach PDF za pomocg programu Adobe Acrobat Reader.



1. Osadzanie czcionek w programie Microsoft Word / PowerPoint

1. Ustawienia dla wszystkich dokumentdow zapisywanych z programéw MS Word /
PowerPoint
W przypadku programu MS Word, w celu osadzenia czcionek w dokumencie przygotowywanym do wysyiki
w ustudze PUH, nalezy, po kliknieciu w menu Plik, w pasku po lewej stronie, wybra¢ w dolnym lewym rogu
menu Opcje.
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W opcjach po lewej stronie okna Opcje programu Word wybieramy karte Zapisywanie.

Ogolne . . . .
=| Dostosowywanie sposobu zapisywania dokumentéw

Wyswietlanie

Sprawdzanie Zapisywanie dokumentow

Zapisywanie Korzystaj z domysinej funkcji Autozapis dla plikow, przechowywanych w chmurze w Word ®
Jezyk Zapisz pliki w tym formacie: Dokument programu Word (*.docx) v
Zapisz informagje Autoodzyskiwania co | 10 * min

Utatwienia dostepu

[]




Nastepnie w obszarze Zachowaj wiernos¢ tego dokumentu podczas jego udostepniania nalezy zaznacz
pole wyboru Osadz czcionki w pliku

Zachowaj wiernos¢ tego dokumentu podczas jego udostepniania: | @ Dokument2 v |

sad;' czcionki w pliku ®

[] Osad# tylko znaki uzywane w dokumencie (najlepszy sposdb zmniejszenia rozmiaru pliku)

Nie osadzaj zwykych czcionek systemowych

Ustawienia pamieci podrecznej
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Takie zaznaczanie jak powyzej sprawia, ze wszystkie dokumenty MS Word / PowerPoint, bedg zapisywane
w wiekszym rozmiarze.

1. Ustawienia dla wybranych dokumentéw zapisywanych z programéw MS Word /
PowerPoint

Jezeli chcemy opcje osadzania czcionek zastosowad tylko do dokumentéw, ktére bedg przesytane w
ramach e-Doreczen jako ustuga PUH, to nalezy z menu Plik wybra¢ podmenu Zapisz jako.
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Learn More
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W oknie Zapisz jako nalezy wskazaé miejsce zapisania dokumentu o, nadac¢ wiasciwg nazwe dokumentu
9, jego format (w tym np. PDF) 9, a nastepnie klikng¢ na podmenu Narzedzia o
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Nastepnie w obszarze Zachowaj wiernos¢ tego dokumentu podczas jego udostepniania nalezy zaznacz
pole wyboru Osadz czcionki w pliku i potwierdzi¢ przyciskiem OK.

2. Sprawdzanie osadzonych czcionek w dokumencie PDF
W przypadku zapisania dokumentéw w formacie PDF mozemy podejrze¢ jakie czcionki zostaty w nim
osadzone i powinny drukowac sie poprawnie na wydrukach.
Do weryfikacji osadzonych czcionek w dokumencie PDF nalezy wykorzysta¢ program do odczytu plikdéw
PDF, na przyktad Adobe Acrobat Reader.

Krok 1. Otwieramy dokument zapisany w formacie PDF w programie Adobe Acrobat Reader.
Krok 2. Wybieramy menu Plik, a nastepnie podmenu Wtasciwosci...

To jest dokument z osadzonymi czcionkami z dokumentu.pdf - Adobe Acrobat Reader (64-
Plik Edycja Widok Podpis Okno Pomoc

7 otworz... Ctrl+0

[-_:.-3 Ponownie otworz pliki PDF z poprzedniej sesji

Ei‘ Potacz pliki

Wstaw strony

Zapisz jako... Shift+Ctrl+S
Skonwertuj na format programéw Word, Excel lub PowerPoint

Zapisz jako tekst...

Skompresuj plik
Chron hastem

|'1'| Udostepnij plik

Zamknij plik Ctrl+W

Witasciwosci... Ctrl+D




Krok 3. W zaktadce Czcionki sprawdzamy czy sg dodane (osadzone) wtasciwe czcionki w edytowanym i
zapisanym do formatu PDF, dokumencie.

Czcionki zastosowane w przyktadowy dokumencie.

To jest dokument z osadzonymi czcionkami
Czcionki osadzone:

Trebuchet M5

Aptos Black

Francepl

Nazwy czcionek w oknie Wtasciwosci dokumentu, w zaktadce Czcionki.

Wiasciwosci dokumentu X

Opis  Zabezpieczenia Czcionki Wiasne Zaawansowane

Czcionki uzywane w tym dokumencie

= @ Aptos Black (Osadzony podzestaw)
Typ: TrueType
Kodowanie: Ansi

= @ Aptos Black (Osadzony podzestaw)
Typ: TrueType (CID)
Kodowanie: Identity-H

= @ Calibri (Osadzony podzestaw)
Typ: TrueType
Kodowanie: Ansi

= @ Calibri (Osadzony podzestaw)
Typ: TrueType (CID)
Kodowanie: Identity-H

= @ Francepl (Osadzony podzestaw)




