Podpis elektroniczny — certyfikat kwalifikowany

1. Jak zaimplementowac certyfikat kwalifikowany do systemu EZD?

Uwaga! Podpisywanie dokumentdéw z poziomu systemu EZD dziata tylko w systemie operacyjnym Windows.
Przed rozpoczeciem wgrywania certyfikatu nalez sie upewnic, ze na komputerze jest zainstalowana aplikacja
EZD Addin oraz odpowiedni program obstugujacy podpis kwalifikowany.

Pomoc w przypadku probleméw z Wgrywaniem Certyfikatu do Systemu EZD

W przypadku wystgpienia trudnosci z instalacjg certyfikatu w systemie EZD, prosimy o rejestracje zgtaszania za
posrednictwem naszego wewnetrznego systemu zgtoszen (Intranet).

Uwaga! Dodanie podpisu do EZD nie wymaga uprawnien administratora
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1. Jak zaimplementowac certyfikat kwalifikowany do systemu EZD?

Krok 1

Klucz z certyfikatem powinien by¢ wpiety do komputera. W przypadku certyfikatéw chmurowych nalezy uruchomié
aplikacje SimplySign Desktop:

Podpis Elektroniczny

Electronic Signature
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© Certum
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Krok 2

Na stronie gtéwnej systemu EZD, w prawym gdrnym rogu nalezy przejs¢ do Ustawien:
e/c] | EEI

Elektroniczne
Zarzadzanie Z Q
Dokumentacjg

Krok 3

Nalezy rozwing¢ pasek >>Podpis, aby otrzymac ponizszy widok. Nalezy klikngé >>Pokaz Certifikaty, aby wyswietli¢
okno wyboru certyfikatu do podpisu:

Ustawienia Pracownika x

Ustawienia Profilu >

1 :

Wybrany:

Numer Seg nl: 2E7DEDZFB2FC670E624C73AB18EI9EBE

Podpis:
Pokaz Certyfikaty (&N

Certyfikat w base64:
Wybierz Plik
Drukowanie >
Domyslne Powiadomienia >
Podziat pism >
Uprawnienia >
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W oknie z aplikacji EZD Addin nalezy klikng¢ Otwdrz ezd Addin.Monitor:

Otworzy¢ ezd AddIin.Monitor?

https://ezd-srv.usz.edu chece otworzyc te aplikagje.

[0 Zawsze zezwalaj stronie ezd-srv.usz.edu na otwieranie linkdw tego typu w powigzanej aplikacji

[ Otworz ezd. AddIin.Monitor l

Krok 4

W oknie z certyfikatami nalezy zwréci¢ uwage na to, czy wskazany jest imienny certyfikat kwalifikowany oraz czy daty
sg poprawne. W przypadku potrzeby wskazania innego podpisu nalezy wybraé Wiecej opcji i wyszukaé¢ odpowiedni.
Proces wyboru certyfikatu zatwierdza sie przyciskiem >>O0K:

Zabezpieczenss Windows x
Wybor certyfikatu

Wybierz domysiny certyfikat EZD

Wystawca: CenCert QTSP CA
Wazny od: 12.08.2021 do 12.08.2023
Kliknij tutay. aby wyswietli¢ wiadciwoic

certyfikaty

Wiecej opgi

Krok 5

Po wgraniu ceryfikatu powinien byé widoczny numer seryjny wybranego certyfikatu np. 4255... Aby zakoriczy¢
wgrywanie certyfikatu nalezy wybra¢ przycisk >>Zapisz:

Podpis "

Wybrany:

Humer Se'*!rf: 4255

Podpis:

Pokaz Certyfikaty E
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