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e-mail

1. Zatdéz koszulke o nazwie np:

Faktura nr 123/2023 Enea elektroniczna

| i Zatacznik

2. Dodaj fakture do koszulki poprzez.

3. Zarejestruj fakture=nadaj RPW. Zaznacz kursorem myszki fakture, kliknij prawym przyciskiem myszki
i wybierz z menu podrecznego ,Rejestr wptywajgcy (RPW)” nastepnie ,,Rejestruj”, jak ponizej:

Aktualizacia
t ¢ ]

El Histaria
i P omnienie
ﬁ Usun Elae
| @ Rejestr wphywajacy (RPW) » Rejestruj ]]__
Rejestr 3
* Pobierz
I'D'l WAl &
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4. Nastepnie uzupetnij metadane:

Identyfikator dokumentu:4352.7517.4191
TYRUE] Eaktura 123/2023 Enea

(krotki opis tresci dokumentu)t
Rodzaj dokumentu:| Faktura elektroniczna v |

Rodzaj dokumentu:i \

Typ dokumentu:| Text (tekst) v

Dostep:| Niepubliczny v
Data widniejaca na AT e oA
pis‘mie~_2023'°1'05 O Brak daty widniejacej na pismie

Znak pisma:i 123/2023 ' O Brak znaku widniejacego na pismie

[Edydja wpisu:
"Dokument elektroniczny:
Nie podlega przechowywaniu w

|Skiadzie Chronologicznym: O

roaowco —— =S

Nazwa: Enea Sp. z 0. 0.

Imie:

Nazwisko:

Kraj:

Miejscowosc: Szczecin
ivKod pocztowy: 71-123
|Poczta:

Skr. pocztowa:

Ulica: Derdowskiego

Numer domu: 12
Numer lokalu: 13
Adres email: e =

i | LA lzl | b M| Strona: |1_/ z0  Elementéw 1do0:
REGON:
PESEL:

Typ adresata:  [[DOMYSINY] ~|

Tytut naukowy;{ .

I
| Pozostale informacje

Data nadania przesytkil 2023-01-05
Data wptywu przesytkil 2023-01-05
Sposob dostarczenia:| Poczta elektroniczna VI
Adres e-mail/Numer fax: enea@enea.szczecin.pl
R:
Liczba zatacznikow|

-t

Uwagil w zatgczeniu specyfikacja do faktury |
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Termin zatatwienia

]
5. Zaznacz termin pfatnosci. __ ]
Pamietaj o zaznaczeniu
LJ Opinia
6. Dodaj opis faktury poprzez ,Opinia”.
7. Zadbaj o wszystkie akceptacje ,Opinii” Wszystko robisz w ,,Opinii”

i wszelkie niezbedne podpisy.

8. Jak juz wszystko jest zrobione to ,Przekaz” na konto funkcyjne Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

PAMIETAJ NIE DRUKUIJ !!!
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