Udostepnienie dodatkowych dokumentow

W momencie, kiedy udostepnimy dokumenty znajdujace si¢ w koszulce pojawia si¢ u wybrane;j
osoby nowa koszulka zawierajaca te dokumenty. Moze zaistnie¢ potrzeba udostgpnienia tej
samej osobie lub osobom dodatkowych dokumentéw znajdujacych sie¢ w naszej koszulce.

W takim przypadku nalezy postapi¢ zgodnie z nastepujaca procedura.
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W nowym oknie nalezy wybra¢ komu i jaki dokument udostgpnimy.

#* Udostepnianie

Przekazywanie (0) Udostepnij

Nalezy wybra¢ osobe, ktérej chcemy udostepnic
dokument lub dokumenty.

Na koniec nalezy
potwierdzi¢ operacje

Q Cegiels Q Ulubieni poprzez Kliknigcie

lewym przyciskiem

myszki na pole
Cegielski Karol w wynkéw v "Udostepnij"

Ostatnio wybierani Grupy dystrybucyjne

Frackowiak Piotr
Brodniewicz Mariola
Cegielski Karol
Wawer-Bemat Jadwiga

Zurawczyk Monika
Nastepnie nalezy wybraé¢, ktére dokumenty
oraz w jakim trybie udostepnimy wybranej przez

nas osobie.
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Osoba, ktorej udostepniliSmy dokument otrzyma go. Okazuje si¢ jednak, ze musimy
do pomyslnej realizacji sprawy udostgpni¢ z tej samej koszulki jeszcze jeden lub wigcej
dokumentow tej samej osobie. Jesli zrobiliby§my to w taki sam sposéb jak opisaliSmy powyzej
to otrzymataby ona niepotrzebnie nowg koszulke, w ktorej znajdowalby si¢ wytacznie drugi raz
udostepnione pliki. W celu uniknigcia takiej sytuacji nalezy udostgpni¢ dokumenty
z wykorzystaniem innej metody, opisanej ponizej, dzieki ktorej, znajdg si¢ one u osoby

w pierwotnie udostepnione;j koszulce.
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Historia wysytki dokumentu

W celu udostepnienia drugiego
dokumentu adresatowi
pierwotnego udostepnienia
nalezy kliknaé prawym
przyskiem myszki na nazwe E
tego dokumentu. Otworzy sie
rozwijane menu, w ktérym
znajdziemy opcje "Udostepnij”
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Udostegpniony w tej sposob dokument pojawi si¢ U pierwotnego adresata w tej samej poprzednio
udostepnionej koszulce.



