Przekazywanie koszulki

W celu przekazania koszulki innemu uzytkownikowi systemu, ktory ma zaja¢ si¢ dokumentem
lub dokumentami si¢ w niej znajdujacymi nalezy postapi¢ zgodnie z ponizszg instrukcja. Opcje
przekazania koszulki poréwnaé¢ mozna do dekretacji w tradycyjnym systemie kancelaryjnym.
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Z listy pracownikéw nalezy
wybraé osobe, ktérej
— I\cemy przekazac koszulke
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Q, Lista Pracownikow
Brak wynikow wyszukiwania
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Frackowiak Piotr

Wybrana osoba pojawi
sie we wskazanym
miejscu.
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Cegielski Karol
Wawer-Bernat Jadwiga
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[[] Termin W polu "uwagi" mozna umiescic
wiadomos$¢ do osoby, ktérej chcemy
przekaza¢ koszulke. Wiadomos¢ mozna
wpisac recznie lub skorzystaé ze
skrotow znajdujacych sie ponizej pola.

Prosze o realizacje.
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Po wybraniu osoby, do ktérej
ewentualnym uzupetnieniu pola
uwagi w celu przekazania koszulki

nalezy klikna¢ lewym przyciskiem fyrikow wyszukiwania
myszki na pole "Przekaz". Pojawi sig

= Uniwersytet Szczecifski
+ Rektor US

nowe okno wymagajace
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Dodatkowe opcje:

D Rejestr pism wewnetrznych D Rejestr opinii D Pilne

[] Termin

Po przekazaniu koszulki znika ona z folderu ,,W realizacji” i pojawia si¢ w folderze
,Przekazane”. Wskazane foldery znajduja si¢ w menu bocznym.



