Przekaz i udostepnij jednoczesnie

Zdarza si¢, ze skomplikowane sprawy prowadzone w obrebie komorki lub jednostki
organizacyjnej wymagaja udziatlu wigcej niz jednego pracownika. W systemie EZD istnieje
mozliwo$¢ jednoczesnego przekazania koszuli do osoby, ktéora ma sprawe prowadzi¢ oraz
udostgpnienia jej innym pracownikom, ktorzy rowniez maja si¢ ta sprawg zajmowac.
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Otwiera si¢ nowe okno, w ktérym najpierw wybieramy osobe, ktora bedzie prowadzaca sprawe.
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W tym samym oknie nalezy przejs¢ w menu do zaktadki udostepnij jak na zatagczonym ponizej
obrazku.
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Nastepnie nalezy wybra¢ osoby, ktorym chcemy udostepni¢ koszulke celem wspomozenia
pracy prowadzacego sprawe oraz dokumenty, ktére mamy zamiar im udostepnic.
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Nastepnie nalezy przewing¢ okno w dot. Pojawi si¢ pole uwagi, w ktorym nalezy wpisac
wytyczne dla pracownikow.
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Po uzupeknieniu pola uwagi nalezy przewina¢ okno w gore i klikng¢ lewym przyciskiem myszki
W Przekaz i udostepnij. Pojawi si¢ nowe okno, w ktorym nalezy potwierdzi¢ che¢ przekazania
i udostepnienia koszulki do wybranych o0sob.
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Przekazac i udostepnic

koszulke?

Potwierdzasz przekazanie dokumentacji do 1 osoby i
udostepnienie dokumentacii dia 2 0s6b?

]

W ten sposdb mozna przydzieli¢ pracg w jednej koszulce kilku osobom.



