JAK KORZYSTAC Z WYKAZU AKT?

Symbole Hasta Kategoria
archiwal Uwagi
klasyfikacyjne klasyfikacyjne na
2 3 4 5 6 7
ORGANIZACJA |
ZARZADZANIE
00 ORGANY KOLEGIALNE /
- Senat Posiedzenia zwyczajne
000 ety
A i zajne. Sktad, materiaty
na posiedzenia, obrad,
lista uczestnikow, referaty,
gtosy w dyskusji, protokoty
posiedzen wraz z zatacznikami,
stenogramy, realizacja
postanowien i uchwat.

001 P A Uczelni, ds. Nauki, ds. Ksztatcenia,

Rady h Naukowa Instytutu, Dydaktyczna,
Archiwalna itp. Jak w klasie 000.

002 Kolegia Rektorskie, dziekanskie i inne.
Jak przy klasie 000.

003 Komisje A State i dorazne komisje
rektorskie, senackie, orzekajqce,
rozjemcze itp.

Jak przy klasie 000.

|_— Symbol klasyfikacyjny -

symbol cyfrowy przypisany

do grupy rzeczowej.
Wpisujemy go do spisu spraw,
na teczki aktowe i jest czescia
znaku sprawy

Kategoria archiwalna -
okresla okres przechowywania
dokumentacji

Hasta klasyfikacyjne -
grupy rzeczowe (tematyczne);
sg elementem opisu teczki
oraz spisu spraw

Uwagi -

okreslaja zawartosc teczki
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